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Termine nach Excel / CSV-Datei exportieren

Termine konnen als CSV-Datei exportiert werden. Innerhalb der CSV-Datei wird jeder
Termin in einer Zeile abgebildet. Die einzelnen Felder werden durch ein Semikolon getrennt.

Eine CSV-Datei kann als Standard-Format in viele Programme importiert werden, z.B. in
Excel.

Um eine CSV-Datei zu erzeugen gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Sie kénnen eine CSV-Datei in der Tagesansicht (Menil: Termine > Tagesansicht)
oder in der Terminsuche (Meni: Termine > Suche) erstellen.

In der Tagesansicht markieren Sie die Termine die Sie exportieren mochten Uber die
Markierungsspalte (2. Spalte) .Wenn Sie alle Termine markieren mochten, klicken Sie
in die griine Kopfzeile der Markierungsspalte.

In der Terminsuche geben Sie die Suchkriterien ein und klicken Sie auf Suchen. In
der Ergebnisliste markieren Sie die Termine, die Sie exportieren mochten. Wenn Sie
alle Termine markieren mochten, Kklicken Sie in die grine Kopfzeile der
Markierungsspalte.

2. Klicken Sie auf das Aktionsmenu Uber der Terminliste und wéhlen Sie dort nach
Excel/csv-Datei exportieren aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Aktion ausfiihren.
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4. Es erscheint ein Dialogfenster, das abfragt, ob Sie die Datei Offnen oder Speichern
mochten.

Dsteidownload i

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

\z‘a Name: TerminExport.csv
i

Typ: Microsoft Excel-CSV-Datei, 575 Bytes
Von: www.terminland.de

Cfinen | [ Speichem | [ Abbrechen

Dateien aus dem Intemet kannen niitzlich sein, aber manche

i Dateien kénnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten
k.o Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Wenn Excel auf lhrem PC installiert ist, so kdnnen Sie die Datei direkt in Excel
offnen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Offnen.

Wenn Sie die Datei von einem Programm aus importieren méchten, so wéhlen Sie
die Schaltflache Speichern aus, um die Termindatei auf dem PC zu speichern. Sie
kénnen dann die Datei in einem 2. Schritt von dem Programm aus importieren.

Das abgebildete Dialogfenster variiert je nach installiertem Internet-Browser.
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